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ACUERDOS EMITIDOS POR EL H. CONSEJO UNIVERSITARIO EN SU SESION

ORDINARIA DEL DiA 14 DE MARZO DE DOS MIL OCHO, CELEBRADA EN EL
RECINTO OFICIAL EN LA FACULTAD DE MEDICINA.

ACUERDO No. 915
Se aprueba el Manual de Operaciones para_ el Ejercicio de los Proyectos

Especiales que propone la Coordinacién de Proyectos Especiales de la UAS,
“de acuerdo al siguiente_djctam‘ SERS U TN S T :

H. CONSEJO UNIVERSITARIO
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SINALOA
Presente.- . o

Con fundamento en lo preceptuado por-los Articulos 43, 44 fraccion VII, 50 y 52, del
Capitulo IV, del Reglamento de Funcionamiento de las Autoridades Universitarias
Colegiadas, que faculta a esta Comision para conocer y dictaminar sobre la aprobacion,
modificacion y supresion de.da Comisién de Asuntos Académicos de la Universidad
Auténoma de Sinaloa, por mandato de este Maximo Organo-de Gobierno, y con base en la
solicitud presentada por el C. ‘M.C. Héctor Melesio Cuén Ojeda, Rector Titular de la
Universidad Auténoma de Sinalda,- mediante la cual y-‘a efecto de cumplimentar las
recomendaciones hechas a nuestra:Institucion, porla Auditoria Superior de la Federacion,
mediante el Informe de Resultado de la.Revision nimero 04-4-99008-7-237, practicada
por la Direccion General de Auditorias Espedialés; respecto de la Cuenta Publica 2004,
contenido en Oficio N°  OASF/0437/06 y-el anexo correspondiente, referido al Ente
Publico: 99008, del Sector o Ramo 99 Universidades, en la Recomendacién 04-4-99008-
7-237-01-008 y la Recomendacion 04-4-99008-7-237-01-009, por el cual se comunica a
v la Universidad Auténoma de Sinaloa, a efecto de que en el ambito de su competencia,
WE‘%& instruya a quien corresponda para que se elaboren e implementen los Manuales de
' Politicas y Procedimientos de la Coordinacién Institucional de los PIFI-UAS; asimismo,
para que los Manuales existentes sean actualizados y presentados al H. Consejo
Universitario para su autorizacién y se proceda a su difusion y observancia con el fin de
fortalecer los mecanismos de operacion y cumplir con lo establecido en el articulo 30,
“fraccion |, de la Ley Organica de la Universidad Auténoma de Sinaloa; pone a
-consideracion de este maximo Organo de Gobierno, los documentos denominados.
- Con relacion al proyecto de Manual de Operaciones para el Ejercicio de los Proyectos
Especiales, que propone la Coordinacién de Proyectos Especiales de la Universidad
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Auténoma de Sinaloa (UAS), la Comisién de Asuntos Académicos emite dictamen con base
en los siguientes:

CONSIDERANDOS

1° Que las organizaciones educacionales de caracter publico, como lo es la Universidad
Auténoma de Sinaloa, requieren de soportes institucionales para el manejo ordenado y
transparente de los recursos que constituyen su patrimonio, con el propdsito de hacer un uso
eficiente y eficaz de los recursos disponibles, al mismo tiempo que garanticen el cumplimiento
de los fines académicos para los que fueron asignados::

2° Que el objetivo del Manual de:Operaciones ‘que presenta la Coordinacion de Proyectos
Especiales es normar el manejo. de- los recursos extraordinarios’ que ingresan al patrimonio
universitario a través de los:proyectos PIFI y otras fuentes de financiamiento alternativo al
subsidio ordinario de la Universidad.. ="+ : S

Con base en las consideraciones mencionadas, la Comision de Asuntos Académicos presenta a
la consideracién del H. Consejo Universitario: I presente -

DICTAMEN

Unico: Se aprueba el Manual de Operaciones para el Ejercicio de los Proyectos
Especiales que, enmarcado en las reglas:de ‘operacion que establece la Secretaria de
Educacion Publica (SEP), ha venido normando las actividades para el manejo de recursos
extraordinarios que administrafﬁ_;}'{a unidad ‘organizativa denominada Coordinacién de

' Proyectos Especiales de la Universidad Auténema -de. Sinaloa, quedando de la manera
siguiente: s e

‘I CONSIDERACIONES GENERALES

1.- La Coordinacién de Proyectos Especiales es la dependencia que coordina el ejercicio de los
recursos extraordinarios que, a través de los proyectos PIFL entrega la SEP a la Universidad
Auténoma de Sinaloa (UAS), apegdndose a los lineamientos del convenio signado por ambas
instituciones vy, asi, dar cumplimiento a las acciones autorizadas por la Direccion General de
Educacion Superior (DGES) dentro de los proyectos de cada Dependencia de Educacidn
Superior (DES).

U . S,
i

5.2+ La Coordinacion de Proyectos Especiales es responsable de entregar el recurso solicitado y
3 de constatar la entrega por los proveedores de los bienes adquiridos y de la comprobacion
correspondiente del recurso.
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3.- El ejercicio del presupuesto asignado para los proyectos se podra solicitar a partir de la
fecha en que legalmente se constituya el fideicomiso que le da operatividad, por tanto no se
aceptaran documentos con fecha anterior a la constitucidn del mismo.

4.- No se permitira hacer transferencias entre acciones o entre rubros diferentes en un mismo

proyecto, ni de un proyecto a otro en el caso de que la DES cuente con mas de un proyecto
PIFI.

5.- El tramite para el ejercicio de los recursos de dichos proyectos, debe realizarse a través de
la Coordinacion de Proyectos Especiales de la UAS, quien revisa y avala que las solicitudes de
recursos cuenten con los siguientes requisitos:. - R
a.- Que sean acorde con 10! objetive s,:metas Y acciones:autorizadas.
b.- Que cuenten con techo finaneiero suficiente al monto'solicitado.
C.- Que se apeguen a.la-Ley:de Adquisiciones, Arrefidamientos y Servicios del Sector
PUblico. : ’ L L

II DE LA SOLICITUD DE RECUR'S;Y(I'Z)_S_’: 5

1.- La solicitud de recursos debera entregarse a la:Coordinacién de Proyectos Especiales para
su evaluacion y autorizacion, que debe ser firmada:por el. director de la DES, y en caso de que
el solicitante del recurso sea el responsable de proyecto; su-solicitud deberd estar avalada por
el director, contando la coordinacién hasta con 10 dias habiles para la entrega del monto, bien
o servicio solicitado. : p R e T

2.- Se exceptlan de lo anterior
licitacion publica, ya que ello requi
adquisicion y entrega.

los bi‘é’ﬁé:s’»._‘q’ue;.::[;)@r_. su-naturaleza, deban adquirirse por
 de un procedimiento especial y de mayor tiempo para su

3.- Las adquisiciones que requieran licitacidn-seran seleccionadas y revisadas por personal
técnico designado por la Coordinacién de Proyectos Especiales con apoyo de los directores y
responsables de los proyectos, para que cumplan claramente con las especificaciones técnicas
de los bienes a licitar.

4.~ Los recursos de los rubros que no estén sujetos a licitacion deben solicitarse mediante oficio
en hoja membretada de la DES propietaria del proyecto, incluyendo la siguiente informacion:

NORA

AL OA a.- Identificacion y/o nimero de proyecto PIFI afectado.

RETARIA GEWERAL  b.- NUmero de accion.

S RRSES - NOmero de partida.

d.- Descripcion de la partida que corresponderé a lo autorizado en el proyecto.

e.- Justificar la peticion si no hubiera correspondencia de lo solicitado con la partida.
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5.- Las solicitudes correspondientes a servicios: estancias, congresos, cursos, visitas o eventos
de otra indole autorizados dentro del proyecto, deberan incluir la invitacion y/o la programacion
del evento, nimero de personas que asisten, desglose de gastos por persona y el total
solicitado.

6.- En el caso de remanentes de metas cumplidas dentro del proyecto, se deben solicitar a la
Coordinacién de Proyectos Especiales para su autorizacién, respetando en lo posible la
naturaleza de lo estipulado y autorizado por la SEP.

7.- Los recursos solicitados deben contar con techo financiero suficiente dentro del proyecto.

III COTIZACIONES

‘abdiovisual'y equipo de laboratorio
dquiridos medi ‘orden.de compra, por lo que a la
“recientes. (maximo de 30 dias) del bien o bienes a
en:. anticipos; condiciones de entrega, vigencia de la

que no se oferten en la licitacién, seran
solicitud se le anexaran tres; cotizacio
adquirir y que en ellas se especifiqu
cotizacion y condiciones de pago.

1.- Las partidas de bienes muebles, equipo de computo;

1ﬁ-debéh incluir el IVA. Excepto en el caso de
dicho impuesto, debe hacerse mencion en Ia

2.- Todas las cotizaciones y estimaciones de cost
aquellos articulos que por ley.estén- exentos de
cotizacion y o en la solicitud, ==+~ - :

3.~ Toda cotizacion debe presentarse en’sobte cerrado, en papel membretado con el sello y
firma del proveedor, incluyendo siguiente ‘informacion; sNombre comerdial, razén social,
direccion comercial, teléfono y fax del proveedor. B : '

n~

4.- La Coordinacién de Proyectos Especiales, .o el responsable del proyecto, deberd conservar
confidencialmente las cotizaciones presentadas, a fin de evitar la competencia desleal. vy
cumpliendo con la Ley de Adquisiciones, Arren‘démientos y Servicios.

5.- La Coordinacion de Proyectos Especiales, o el responsable del proyecto, deberd obtener de
R manera directa de cada proveedor la cotizacidn respectiva asegurando su autenticidad.

6.- Las cotizaciones podrén ser validadas y actualizadas por el Comite de Compras de la
Institucion y en caso de detectar irregularidades, se castigard al proveedor que resultara
beneficiado por la misma.

7.~ En el caso de que exista en el pais un proveedor Unico del producto o servicio solicitado,
RS fia ’ - .. .
,:%,‘wf;:‘ -debera presentar un documento haciendo constar su exclusividad nacional.

bl
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IV LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

1.- Las adquisiciones se haran de acuerdo a los lineamientos especificados en las leyes a nivel
federal, como lo establece el convenio de colaboracidn C/ PIFI -2005- que a la letra dice: “LA
INSTITUCION” para la adquisicién, contratacién de servicios de cualquier naturaleza o
arrendamiento de bienes muebles que requiera para el cumplimiento de este convenio, se
obliga a aplicar las normas, criterios y procedimiento previstos en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico o, en su caso, la Ley de Obras PUblicas y
Servicios relacionadas con las mismas. B

2.- Los directores de las DES::0 +los ‘responsables: ‘de- proyectos -PIFI, no deben adquirir
compromisos con algin proveedor;: efectuar compras directas 0. dar anticipos de las mismas;
podrd solamente en casos -extraordinarios, previa solicitud pot’ escrito y aprobacién de la

Coordinacién de Proyectos E’sbecialé_s’

V INVENTARIO

Todos los bienes muebles y equipos ‘deben. ‘contar ‘con registro en el inventario de la
Universidad Autonoma de Sinaloa, a través dé la Direccion de Control de Bienes e Inventarios

quien extenderd el resguardo:correspondiente. ot

VI COMPROBACIONES

1.- La documentacidn que réspa!de". ,,Iéfs‘;comp}O'bac"ibn"e:'_sf-de}:g;j.a‘stos de recursos provenientes de
los proyectos PIFI, deben de presentarse - en- el “Departamento de Contabilidad de la

Coordinacion de Proyectos Especiales...

2.- La comprobacion del recurso otorgado deberd presentarse a los 15 dias naturales
posteriores a la culminacion del evento a la Coordinacion de Proyectos Especiales, para poder
cumplir con el calendario de comprobaciones del ejercicio correspondiente ante la Secretaria de
Educacion Publica (SEP).

3.- La comprobacién debe acompafiarse de un oficio que contenga la informacion del origen de
los recursos ejercidos: Identificacion del proyecto PIFI afectado, nimero de cheque expedido,
cantidad que ampara la comprobacién y relacidn de la documentacion presentada.

4.- Para las comprobaciones de gastos por asistencia a eventos: congresos, estancias, cursos
etcétera, deberd anexarse como respaldo, el reconocimiento correspondiente a los asistentes o,
en caso de proceder, una carta de asistencia extendida por la institucién convocante.
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5.~ Todos los comprobantes: facturas, boletos de avidn, boletos de autobls etc, deben de
presentarse firmadas al reverso por el director de la DES o el responsable del proyecto.

6.- El director de la DES o el responsable del proyecto debe quedarse con copia de la
comprobacion presentada, con la firma y sello de recibida por la Coordinacion de Proyectos
Especiales de la UAS.

7.- Todos los comprobantes de gastos: facturas, recibos de honorarios, facturas por servicios
profesionales, para ser aceptadas deben de reunir los-siguientes requisitos:

a.- Expedida a nombre d.

b.- No. de folio. L ISR N I R T

c.- Nombre, y razén o denomin social del proveedor.: .

d.- Cédula impresa y RFC.del proveedar. : i el

e.- Concepto y valor unitario anotadoe con claridad. =~ -

f.- El total y el IVA desglosado (si‘€ste procede).

g.- La retencion del IVA e ISR en.cas

h.- Las facturas deben ser emitidas dent 1a de vigencia.

i.- Las facturas emitidas por tiendas.de’abarrotes o supermercados, se les anexara el
ticket de caja registradora en el'cual se:detallan los articulos adquiridos.

ela UnlverSIdad Auténorma de'Sinaloa.

8.- La comprobacién de gastos de los ‘proyectos PIFI que recibe esta coordinacidn es enviada
periddicamente al Departamento.de Auditoria “Interna de la UAS; para su revisidn, cumpliendo
asi con la politica interna de rendicidn. de cuentas y para libérar saldos deudores de esta
coordinacion, para hacer permisible'. que las nuevas solicitudes de recursos sean atendidas con
prontitud. o I N

9.- La documentacién de comprobaciohes de los proyectos PIFI-UAS, y que vya fue revisada

A por Auditoria Interna, sera entregada en la Direccion de Seguimiento Programético y Financiero
de la SEP, cumpliendo con la calendarizacion oficial'que mandata la misma para la presentacion
de los porcentajes correspondientes a los PIFI en gjecucion, comprobacion que al cumplirse en
tiempo y forma permite a la UAS participar sin interrupcion en el logro de recursos
extraordinarios via proyectos PIFI. :

10.- RESTRICCIONES EN LA COMPROBACION: No se aceptaran:

v i K«‘?ﬁ a.- Comprobantes de gastos de viajes o viaticos, si no corresponden al lugar y/o fecha
b solicitada y aprobada. : ,
RS b.- Facturas que generalicen el concepto del gasto como “varios o comestibles”, y

5%, solamente en caso de facturas de restaurantes se podra aceptar la descripciéon de
ZRSIDAD AUTONGHA " u
DE SINALOA consumor. L L ,
RETARIA GENERAL C.- Gastos de representacion, florerias, joyas y articulos personales.

LIACAN, ROSALES
SINALOA MEX,
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d.- Gastos médicos y facturas de medicinas.

e.- Facturas que incluyan consumo de bebidas alcohdlicas.

f.- Comprobacion de compensaciones salariales.

g.- Plazas de personal administrativo.

h.- Becas para estudiantes. (Aplica sélo para proyectos PIFI)

i.- Eventos culturales sin relacidn con los programas educativos.
j.- Compra de vehiculos.

k.- Honorarios para personal de la misma institucién.

VII SEGUIMIENTO

1.- El seguimiento y vig'ilanc‘ia'_;.fc’::l“e[;f:c:uymgp"lirihie‘r\fto‘:ﬁdé!j presente Manual corresponde a la
Coordinacion de Proyectos Especiales.” ' SRR ‘

2.- Se programaran visitas d‘é .\')'eriﬂc'a'}c':i‘é” por pafte de la_;‘CoQ‘rdinaéiéri de Proyectos Especiales,
con el objeto de constatar que lo adqt irido a través de recursos de los proyectos PIFI, esté
siendo utilizado para lo que fue previamente autorizado.. -

3.- Para cumplir con las acciones repro'g‘ram‘ada's"y,,li'gadas con la capacidad académica, los
recursos asignados a la UAS dentro de los proyectos PIFI serdn supervisados en el curso de
tales acciones por la Coordinacion -del Programa para el Mejoramiento del Profesorado
(PROMEP). et : -

VIII SANCIONES

l.- La Coordinacion de Proyectos - Especiales .apoyard-.a las unidades académicas y
administrativas a fin de observar ‘la*-normatividad 'y%‘prOC'edimientos en el ejercicio de los
-recursos del fondo. En caso de detectaise dv,esviaci_cines'a los mismos o irregularidades en los
actos u omisiones de los directivos de los ‘que resulte un dafio o perjuicio al patrimonio
universitario, se promoverd y canalizard a la Contralorfa General y Direccion de Auditoria
Interna las observaciones sobre el particular, a fin de que estas ejerzan las medidas que
estimen procedentes de acuerdo a la normatividad universitaria vigente. Atentamente.
"Sursum Versus”, Culiacdn, Rosales, Sinaloa a 15 de febrero de 2008. La Comision
de Asuntos Académicos del H. Consejo Universitario. Dr. Mario Nieves Solo,
Presidente. Dr. Jos€ Enrique Gil Osuna . Secretario, LSC Mario Soto Veldzquez, Vocal,
C. Jesids Rubén Borquez Almeida, Vocal, C. Yeshica Ludim Sinchez Guzman, Vocal.
Méd. Esp. Jesiis Madueiia Molina, Secretario General y Secretario del HCU.

’



